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Vorwort

Zur Zeit ist es leider schwierig, sich mit anderen Menschen zu treffen.
Trotzdem ist es, vielleicht jetzt wichtiger denn je, den Kontakt zu anderen zu
halten.

Digitale Treffen wie beispielsweise "Zoom-Meetings", konnen ein "echtes"
Treffen nicht ersetzen, aber sie bieten die Moglichkeit, mal wieder seine
Freunde zu sehen und sich dabei ordentlich "ausquatschen" zu konnen.

Im Folgenden mochten wir Euch erklaren, was Zoom ist und wie lhr es
problemlos und vor allem einfach nutzen konnt.
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Zoom - Kurz erklart:

Ein Zoom-Meeting ist wie eine Telefonkonferenz nur Uber das Internet.

Der Vorteil daran ist, dass man sich nicht nur besser verstehen kann, sondern
sich im besten Fall gleichzeitig sehen kann. Das macht das Reden miteinander
angenehmer und entspannter. Man setzt sich vor seinen Rechner oder sein
Smartphone, tritt dem Meeting bei und sieht die anderen Teilnehmer*innen auf
seinem Bildschirm.

Was brauche ich um Zoom zu nutzen?

Vorab: Zoom ist fur alle Teilnehmer*innen kostenlos, die entweder eine
Internet oder Telefonflatrate besitzen!

Um an einer Zoomkonferenz teilnehmen zu konnen, bendtigt man entweder
A) Ein internetfahiges Endgerat (Computer/Laptop/Tablet/Smartphone)
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Teilnahmemoglichkeiten

Um am Zoom-Meeting teilzunehmen, gibt es ganz viele verschiedene
Moglichkeiten, die im Folgenden Schritt fur Schritt mit Beispielbildern erklart
werden:

Teilnahme per Computer/Laptop
e mit App
e ohne App
Teilnahme per Smartphone/Tablet

Teilnahme per Telefon
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Zoom App installieren:

Computer

Schritt 1 - App herunterladen:

Offne deinen Internetbrowser (Google/Bing) und gib zoom.us/download in die
obere Suchleiste ein (Eventuell mussen Cookies akzeptiert werden).

Klicke dann auf der Seite auf den oberen Download Button (Bild rechts)

Dowmnload Verion 563105
s A s °
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https://zoom.us/download

Zoom App installieren:

Computer

Schritt 2 - App installieren:
Offne Deinen Dateien Ordner und klicke auf den Bereich "Downloads" auf der
Iinken Seite. Organisieren + OIFf

4 "1:1"' Favoriten
é - D‘ESH:DFI-
| & Downloads

"5l Zuletzt besucht

4| | Bibliotheken

> [k=| Bilder
> @ Dokumente
. . - ! Musik
Dort auf die Datei "Zoomlnstaller.exe" > B8 Videos
klicken. Die weiteren Schritte fur die
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Zoom App installieren:

Smartphone

Schritt 1 - Google Play: ' Google Play

Offne den "Google Play Store"(Android) oder App Store (Apple)

Schritt 2 - Suchleiste:
Gib oben in der Suchleiste "ZOOM Cloud Meetings" ein.

11139 @ B N = 67%m

Schritt 3 - Zoom installieren:
Zum Installieren einfach auf den grinen Button “Installieren”

neben dem Zoom Icon drucken. IEFree S T

Die Installation startet daraufhin KRS LEEeT

automatisch und die App ist auf B 2000 Cloud estng:

Deiner Smartphone Startseite ” 0 AWO | Uriertetie
8zu finden. S e 5200“":“)_'* Ruhr-Mitte




Zoom starten:

Computer

Zoom Einladung

4 Stadtbiiro
An: Stadtbiro

E-Mail offnen:

Die AWO Ruhr-Mitte ladt Sie zu einem geplanten Zoom-Meeting ein.

Die Zoom Einladung wird im Regelfall per E-Mail T o 2o

Uhrzeit: 14.Mai.2021 12:00 Amsterdam, Berlin, Rom, Stockholm, Wien

verschickt und sieht ungefahr so aus wie auf dem Foto. RIS ABTO

Meeting-ID: 927 9720 8943
Kenncode: 990970

o o
Link anklicken:
[ ) +13462487799,,92797208943#,,,,990970# Vereinigte Staaten (Houston)

+16465588656,,92797208943#,,,,7990970# Vereinigte Staaten (New York)

Der Link fangt mit den Buchstaben "https://" an.

+1 346 248 7799 Vereinigte Staaten (Houston)
. . . . . +1 646 558 8656 Vereinigte Staaten (New York)
Wenn der Link blau markiert ist, kann man ihn anklicken i e g e
+1 301 715 8592 Verefmgte Staaten Méshmgton DC)

d Z M d d k - :l_j;fgiiﬁgggﬂs\;i;elmgte Staaten (Chicago)
un oom Meetings wir Irekt gestartet. -

K : 990870

Oilslinweahl suchen: https://zoom.us/ufacV7xAT2Q4

H H [ Arbeiterwohlfahrt
B e I s p I e I ° Unterbezirk Ruhr-IMitte
AWO-Stadtbiro
Bleichstralte
. . 44787 Boch
Zoom-Meeting beitreten Teleon 02 34 /9 6477 43

E-Mail: stadtbuero@awo-ruhr-mitte de

https://zoom.us/j/927972089437 pwd=UUJwcORKRGNwUEQOSUUSdIIIbOhjUTO9 e e

Mitglied AWO-Bezirk
Westliches Westfalen e V.
VR 1598 Amtsgericht Dortmund
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Zoom starten:

Computer

Zoom Einladung

Link ist nicht blau makiert?

Dann muss der Link kopiert werden.

Um den Link zu kopieren, muss man den Mauszeiger links
neben den Link ansetzen. Die Linke Maustaste gedriuckt
halten und von links nach rechts Uber den Link ziehen.

Zoom-Meeting beitreten

s://zoom.us/j/927972089437? pwd=UUIwcORKkRGNwWUEQOSUUSdIIbOhjUTOS

Daraufhin den Mauszeiger loslassen und Rechtsklick auf
den Link und "Kopieren" auswahlen.

Link 6ffnen

Link in neuem Tab gffnen
Link in neuem Fenster affnen

Link in neuem privaten Fenster 8ffnen

Lesezeichen fir Link hinzufigen

Ziel speichern unter...

Kopieren
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An: Stadtbiro
Posteingang, Gesendete Objekte

Die AWO Ruhr-Mitte ladt Sie zu einem geplanten Zoom-Meeting ein.

Thema: Knowing Zoom
Uhrzeit: 14.Mai.2021 12:00 Amsterdam, Berlin, Rom, Stockholm, Wien

Zoom-Meeting beitreten
https://zoom.us/j/9279720894 37 pwd=UUIwcORKRGHNwUEQOSUUSdIIIbOhjuTO9

Meeting-ID: 927 9720 8943

Kenncode: 990970

Schnelleinwahl mobil

+13462487799,,92797208943#,,,,990970# Vereinigte Staaten (Houston)
+16465588656,,92797208943#,,,,7990970# Vereinigte Staaten (New York)

Einwahl nach aktuellem Standort
+1 346 248 7799 Vereinigte Staaten (Houston)
+1 646 558 8656 Vereinigte Staaten (New York)
+1 669 900 9128 Vereinigte Staaten (San Jose)
+1 253 215 8782 Vereinigte Staaten (Tacoma)
+1 301 715 8592 Vereinigte Staaten (Washington DC)
+1 312 626 6799 Vereinigte Staaten (Chicago)
Meeting-ID: 927 9720 8943
Kenncode: 930970
Ortseinwahl suchen: https://zoom.us/u/acV7xAT20Q4

Arbeiterwohlfahrt

Unterbezirk Ruhr-IMitte
AWO-Stadtbiro

Bleichstralte

44787 Bochum

Telefon: 02 34 / 9 64 77 - 43

E-Mail: stadtbuero@awo-ruhr-mitte de
www.awo-ruhr-mitte.de

Mitglied AWO-Bezirk

Westliches Westfalen e V.
VR 1598 Amtsgericht Dortmund
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Zoom starten:

Computer

Zoom Einladung

Link einfugen:

Den kopierten Link fugt man oben in seiner Google
Suchleiste ein.

Zum Einfugen mit dem Mauszeiger auf die Suchleiste
gehen:

Rechtsklick—— "Einflgen" auswahlen — "Enter" drlcken

« =2 O @ Q MiGog

L Meistbesucht (@ Startseire @

gingeben Q, suchen

Bickgingig
Wiederherstellen ™ Bochum @ AwO-Ruhi @ awo-0 M sep-s0 wowiki [ woken [ synomyme ) Duden (O nttpssimailawe-rubr..  [E] Tener2 - An

Ausschneiden
Kopieren
Einfligen
Einfagen & Los
Loschen (& Das Web durchsuchen
Alles ayswihlen

':: <« ::' = A ORE W tips://z00m.us/s/92797: 43 ?pwd = UUJwcORKRGNwWUEQOSUUSIJIbOh;

11

4 Stadtbiiro
An: Stadtbiro

Posteingang, Gesendete Objekte

Die AWO Ruhr-Mitte ladt Sie zu einem geplanten Zoom-Meeting ein.

Thema: Knowing Zoom
Uhrzeit: 14.Mai.2021 12:00 Amsterdam, Berlin, Rom, Stockholm, Wien

Zoom-Meeting beitreten
https://zoom.us/j/9279720894 37 pwd=UUIwcORKRGHNwUEQOSUUSdIIIbOhjuTO9

Meeting-ID: 927 9720 8943

Kenncode: 990970

Schnelleinwahl mobil

+13462487799,,92797208943#,,,,990970# Vereinigte Staaten (Houston)
+16465588656,,92797208943#,,,,7990970# Vereinigte Staaten (New York)

Einwahl nach aktuellem Standort
+1 346 248 7799 Vereinigte Staaten (Houston)
+1 646 558 8656 Vereinigte Staaten (New York)
+1 669 900 9128 Vereinigte Staaten (San Jose)
+1 253 215 8782 Vereinigte Staaten (Tacoma)
+1 301 715 8592 Vereinigte Staaten (Washington DC)
+1 312 626 6799 Vereinigte Staaten (Chicago)
Meeting-ID: 927 9720 8943
Kenncode: 930970
Ortseinwahl suchen: https://zoom.us/u/acV7xAT20Q4

Arbeiterwohlfahrt

Unterbezirk Ruhr-IMitte
AWO-Stadtbiro

Bleichstralte

44787 Bochum

Telefon: 02 34 / 9 64 77 - 43

E-Mail: stadtbuero@awo-ruhr-mitte de
www.awo-ruhr-mitte.de

Mitglied AWO-Bezirk

Westliches Westfalen e V.
VR 1598 Amtsgericht Dortmund

Unterbezirk
AWO Ruhr-Mitte



Zoom starten

per Code.

Im Adressfeld oben in Google "Zoom.us" eingeben

'::_<—.::'—> G @& © & hitps//zoom.us

Oben rechts auf der Zoom Seite auf "Meeting Beitreten" dricken

EUEINO AU 1.888.799.5926  RESSOURCEM ~  SUPPORT
ZOOI l I LOSUNGEM =  PLAME UMD PREISE  AM VERTRIEB WENDEM EINEM MEETING BEITRETEN M MEETING VERAMSTALTEN = MEIN KONTO

In das blaue Feld die Meeting ID eingeben, die per Email geschickt wurde.

Meeting beitreten

Besprechungs-ID oder persénlicher Linkname MEEtI ng—m gl? g?l{] E_gq._a
( [5eben Sie die Meeting-1D oder den Namen des pi ] H:Eﬂ N |E . gg

Beitreten A Wo
12 :
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Zoom starten

per Code.

Darauf hin musst du den Meetingkenncode (Wie ein Passwort) eingeben.

=) Geben Sie den heetingkenncode sin
Geben Sie den
Meetingkenncode ein

(m— : Meeting-ID: 20 8943
Kenncodé: 290970

An einem Meeting teilnehmen Abbrechen

Dannach kannst du deinen Namen angeben. Der Name wird fur alle
sichtbar unter deinem Bild angezeigt. Wenn du (wie im Bild) den blauen
Haken an die gleiche Stelle setzt, bleibt dein Name auch fur zuklnftige
Meetings bestehen. - )

An einem Meeting
teilnehmen

eetin me des personlichen -
(Geben Sie lhren Mamen ein 1
B weinen Mamen fir zuki rftige Meetings speichern. A Wo
] Es kann keine Audioverbindung aufgebaut werden.
) Mein Video ausschalten

Beitreten Abbrechan
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Zoom starten

per Code.

Bevor ihr endgultig in die Zoom-Konferenz einsteigen konnt, musst ihr
noch auf den Knopf "Per Computer dem Audio beitreten" drlicken, damit
ihr alles horen konnt.

Damit damit man das nicht jedes mal bestatigen muss, kann man einfach
auf das kleine Kastchen unten links klicken. Dadurch verbindet man sich
die nachsten Male automatisch mit dem Computer-Audio.

B Wie machten Sie an der Audiokonferenz teilnehrmen? -

Per Telefon beitreten Computer-Audio

] Um andere zu h
Per Computer dem Audio beitreten | klicken Sie auf d
An Audio teilnel

Computer-Audio testen

(] BeiBetreten eines Meetings an Computeraudio automatisch teilnehmen AWO Unterbezirk
1 4 Ruhr-Mitte




Verhalten im

Meeting

Aufbau des Meetings:
Wenn Du einem Meeting beitrittst, kannst Du die anderen Teilnehmer*innen
auf Deinem Bildschirm sehen. (Ahnlich wie auf dem Bild unten)
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Verhalten im

Meeting

Mikrofon und Kamera ein- und ausschalten:

Unten links auf dem Bildschirm sind ein Mikrofon und eine Kamera zu sehen.
Wenn man jeweils auf die Symbole drickt, schaltet man die Kamera ein/aus.
Das durchgestrichene Symbol bedeutet, dass die Kamera und das Mikrofon
jeweils aus sind. Du kannst weder gesehen, noch gehort werden.

Wenn das Symbol nicht durchgestrichen ist, kann dich jeder in dem Meeting
horen und sehen.

Mikrofon und Kamera Mikrofon und Kamera
Deaktiviert Aktiviert
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Verhalten im

Meeting

Weitere Interaktionsmoglichkeiten:
In der Mitte unten sind noch 6 weitere Symbole zur Auswahl: Die meisten
davon sind jedoch fur die normale Zoom Nutzung uninteressant.

Wichtig sind nur der Chat (Bild links) und die Reaktionen (Bild rechts)

Unterbezirk
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Verhalten im

Meeting

Chat nutzen:

Um den Chat zu nutzen, einfach auf das Symbol drlcken.
Auf der rechten Seite des Bildschirms wird sich eine Spalte
offnen, in der Du schreiben kannst. Die Nachrichten konnen
alle Teilnehmer*innen des Meetings sehen.

Reaktionen nutzen:

Wenn Du auf "Reaktionen” klickst, offnet sich Uber dem
Symbol eine kleine Leiste mit verschieden Smileys. Wenn Du
auf die Smileys drlckst, werden diese kurzzeitig neben
Deinem Bild fur alle sichtbar angezeigt.

Uber den Smileys ist ein Hand Symbol, damit kannst Du
dich melden, so wissen die anderen, dass Du etwas sagen

mochten.
( AlNVO
18 > o - TeillEr At ieh ren Reaktionen
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Meeting beendet

Zum Schluss schlieBt der Host (die Person die das Meeting
gestartet hat) den Zoom Raum und die Verbindung zu den
anderen wird automatisch getrennt. Im Regelfall kommt ein
Abschlussbild, in dem steht, dass das Meeting geschlossen
ist. Dann kannst Du dein Gerat wieder herunterfahren.

zoorn EINMEETING FLANEN  EWEM MEETING BENTRETEN 3N MEETING VERANSTALTEN =

Vielen Dank fiir Ihre Teilnahme am Meeting

AudierAbo Zoom-Blog Fallchadien von Kunden
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