Anleitung , Videokonferenzen mit WebEx”

Einleitung

Was ist eine Videokonferenz?

Eine Videokonferenz bildet 3 wesentliche elektronische Bereiche der beruflichen
Kommunikationstechnik ab:
- Sprachkommunikation
Diese kann man vergleichen mit einer herkdmmlichen Telefonkonferenz — nur das
Sprache und Ton liber das Internet zwischen Notebooks, Tablets oder Smartphones
erfolgt.
- Bildlibertragung
Die beteiligten Personen kénnen sich wahrend der Kommunikation live sehen.
Dadurch flieRen wie im persdnlichen Gesprach Einfllisse Gber Mimik und Gestik in die
Diskussion mit ein.
- Dokumenten-Betrachtung
Uber die gemeinsame Sicht auf den Bildschirm eines Teilnehmers kdnnen
Dokumente, Webseiten, etc. diskutiert werden.

Was ist WebEx?

WebEXx ist eines der professionellen Videokonferenzsysteme und wird von der Firma CISCO
angeboten. Neben den o.g. Moglichkeiten einer Videokonferenz bietet dieses System
zusatzlich die Moglichkeit, dass sich Teilnehmer, die gerade keine WebEx-Software nutzen
konnen, einfach per Telefonnummer in die Konferenz einwahlen. Natirlich kénnen diese
dann nur sprachlich an der Konferenz teilnehmen.

Ich wurde zu einer Sitzung eingladen — was muss ich tun?

Hallo,
Treffen Sie mich jetzt in meinem Personlichen Raum.

WEBEX-MEETING BEITRETEN
https//awo-ww.webex.com/join/andreas.schroeder | 847 555 740

UBER TELEFON BEITRETEN
+49-619-6781-9736 Germany Toll
+44-20-7660-8149 United Kingdom Toll
Zugriffscode: 847 555 740

Wenn Sie nur per Telefon (nur Sprache) teilnehmen wollen, wahlen Sie die angegebene
Rufnummer flir Deutschland. Fiir die Teilnahme an der Videokonferenz klicken Sie auf den
Link unter ,WEBEX-MEETING BEITRETEN".



Teilnahme mit dem Notebook

Durch Aufruf des Links zur Teilnahme am Meeting aus der Einladungs-E-Mail fiihrt beim
ersten Mal, also einmalig, zur Aufforderung des Downloads der WebEx-Software.
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Klicken Sie in der Symbolleiste auf das
Symbol Downloads, und installieren Sie

el e die webex.exe-Datei.
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Sie mochten folgende Datei 6ffnen:
" webex.exe

Vom Typ: Binary File

Installieren Sie dig ( wxrwveecmusecon App und starten Sie

Méchten Sie diese Datei speichern?
pbbrechen

Treten beim Download der App Schwierigkeiten auf? Treten Sie tiber lhren Browser bei.

Warten Sie auf den Download? Laden Sie die App erneut herunter.

Dies Software wird installiert — es werden keine Admin-Rechte benétigt.

Q Cisco Webex Meetings

Treffen Sie sich von Angesicht zu
Angesicht. Egal, wo Sie sich aufhalten.




Nach der Installation der Software gibt der Gast seinen Namen und seine E-Mail-Adresse an:

2020-03-15

2020-03-1 2020-03-15¢

Q Cisco Webex Meetings
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schroeder

Weiter

Sie haben bereits ein Konto? Anmelden

Weitere Methoden zum Anmelden
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Die Information Uber ,,Neuerungen” kann libersprungen werden (ist ja alles neu).

Neues Fenster fiir Audio- und Videovorschau

Sie kénnen nun lhre Audio- und Videoeinstellungen priifen und
anpassen, bevor Sie dem Meeting beitreten.

Cisco Webex Meetings

Datei Bearbeiten Freigeben Anzeigen Audio Teilnehmer Meeting Hilfe

2 Andreas Schoder Gosioever # 2 )

Durch Bewegung der Maus Uber das Fenster, erscheinen die Meni-Buttons.



Gast-Teilnahme mit Smartphone bzw. Tablet

Durch Aufruf des Meeting-Raums aus der Mail heraus...
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< Eingang Vv

@ Andreas Schroder 20:54
An: a.schroeder@broed.de >

Kommen Sie in meinen personlichen
Raum.

alval
cisco’ Webex

Treffen Sie mich jetzt in meinem

ting-Nummer eingeben.

Bendtigen Sie Hilfe? Gehen Sie zu hiip
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.. wird die Moglichkeit der direkten telefonischen Teilnahme angeboten. Sinnvoller ist die
verlmkte Installation der WebEx-App — dies ist nur einmalig notwendig.
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o Laden Sie fiir das volle Meeting- > Videe Conterencing
Erlebnis die App herunter.
M
Persénlicher Raum von 41 % K ko3 15 4+
Andreas Schroder
Neue Funktionen Versionsverlauf

Version 40.2.0 Vor 1W.
Q,, Anrufen: 49-619-6781-9736 bei der Einri von Siri-

+Unterstiitzung fiir das Senden von Kommentaren bei einer

Bildrate von 30 Bildern von Sekunde Mehr
Tippen Sie, um dem Meeting nur per Telefon beizutreten. Es
konnen Telefongebiihren anfallen.
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Donnerstag, 9. Mai 2019

900 Webex Mobile Me;
Uber installierte App beitreten
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1030 Teambericht
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Guten Morgen,
Barbara.

Freitag, 10. Mai 2019

1030 Qualitétssicherung

1130 Teambericht

Meeting beitreten
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Nach der Installation sollte der Aufruf aus der E-Mail erneut erfolgen. Damit erscheint dann
ab jetzt immer automatisch die WebEx-App.

Cisco Webex Meetings
Ich habe die Servicebedingungen und
Datenschutzbestimmungen gelesen
und akzeptiere sie.

Nutzungsbedingungen lesen

Datenschutzbestimmungen lesen

Ich akzeptiere nicht

G

Durch Angabe seines Namens und der E-Mail-Adresse gelangt man in den Raum.

Meeting beitreten
Méochten Sie Persénlicher Raum von
Andreas Schroder als Gastteilnehmer
hinzufligen? Geben Sie Ihren
Anzeigenamen und lhre E-Mail-
Adresse ein.

‘ Schréder
Landreas.schroeder@lwo-ww.dd [x]

Abbrechen ‘
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Der Zugriff auf Mikrofon, Kamera und Benachrichtigungen sollte erlaubt werden.

+Webex Meet” mochte auf
das Mikrofon zugreifen

Hinterlassen Sie in Meetings einen
bleibenden Eindruck.

Nicht erlauben

+Webex Meet” méchte auf
deine Kamera zugreifen

Nutzen Sie lhre Kamera, um sich von
Angesicht zu Angesicht zu sehen.

Nicht erlauben
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